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TENTANG

PEDOMAN BIMBINGAN MAHASISWA

Bahwa untuk kepentingan kelancaran semua kegiatan trid:
perguruan tinggi, peru dibuat suatu pandbanbingan mahasisw
(dosen wali);

Bahwa buku pedomanbimbingan mahasiswabagi dosen dai
mahasiswa sebagai panduan dalam menjalani kegiatan tric
perguruan tinggi (selanjutnya disebut Buku Pedoman Pembin
Akademik) merupakan pedoman buku untuk civitas akadel
l nstitut Daarul Qur 6éan Jakar-

Bahwa buku Pedomanimbinganmahasiswayang sudah dipdate
perlu segera ditetapkan untuk segera diberlakukan di lingku
Program Studi berada di | nst

Bahwa Buku Pedomarbimbingan mahasiswdersebut berlakt
sebagai panduan teknis perkuliahan mahasisda jparguruan tingg
sehingga disosialisasikan baik kepada mahasiswa, para dose
seluruh civitas akademi ka | n:

Bahwa berdasarkan sebagaimana dimaksud pada poin 1, 2, 3
maka perlu ditetapkan dalam Surat Keputusan Rektor ter
Pedomarbimbingan mahasiswa i I nstitut Daa

Undangundang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2@@ang
Sistem Pendidikan Tinggi Nasional.
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2. Undangundang republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014 ten
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggidan Pengelolaan Perg
Tinggi.

3. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nc
Tahun 2013entang standar Nasional Pendidikan Tinggi.

4. Keputusan Menteri Agama Nomor 116 Tahun 2020, tentang
pendirian I nstitut Daarul Qu
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Menyatakan berlakunya Pedomiimbingan mahasiswgstitut Daarul
Qur déan Jakarta sebagai mana ter
ini;

Pedomarbimbingan mahasiswrsebut pada ketetapan Pertama ber
bagi semua Program Studi di |

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan &
dikemudikan hari ternyata terdapat kekeliruan dalam penetapan ini,
sesuatunya akan diperbaiki sebagaimana mestinya.

. Tangerang
12 Oktober 2020
nstitut Daa
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Kata Pengantar

As s al a muWaaahnaatullahiWabarakatuh

Bismillahirrahmanirrahim, Puji syukur kita panjatkanke hadirat Allah
SWTyang senantiasanelimpahkarrahmat,hidayah,daninayahNya kepadakita
semua.

Dalam prosesakademikian norakademikdosen walimempunyaiperan
yang sangatpenting, karenaselamastudi pesertadidik seringkali menghadapi
permasalahapangbelum mampu ditemukan pemecahannya sehingga memerlukan
bimbingan daridosen waliPelaksanaapembimbingaryangoptimal oleh dosen
wali dapatmembantumahasiswalalammenyelesaikarstudi tepatwaktu sesuai
dengarketentuaryangoerlakudi lingkunganl nst i t ut Daar ul Qur éan

Perkembangasisteminformasiberdampalpadaprosepembimbingangan.
Dampak positifnya antara lain pembimbingan tidak telra@sgdanwaktudengan
aksesinformasi yang lengkap,sedangkardampaknegatifnyaadalahmahasiswa
jarangmelakukarbimbingandengandosen walterutamaketika menyusurKartu
Rencana Stud{KRS) karena mahasiswa daplangsungmelakukanbimbingan
melalui SIAKAD. Oleh karenaitu diperlukan suatupedoman pembimbingan
akademikantaradosen waldanmahasiswaPedomarbimbinganMahasiswayang
memuattentangmekanismebimbinganakademikdan nonakademikecararinci
danjelas.

Wa s s a |l a mwaahmatullahiwWabarakatuh.

Qur 6an
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BAB |
PENDAHULU AN

l nstitut Daa merpunavisiGaamisi:Jakart a

i Me n Pexgdruan Tinggi yang Unggul dalam Mencetak Pendidik, Pemimpin dan

Entrepreneur yang berkarakter Qurodani,

l uas pada tahun 20380

Sedangkan misinya adalah:

1. Menyelenggarakan perguruan tinggi yang berkualitas berlandagianilai
Al-Qur 6 an;

2. Mengembangkan ilmilmu agama, sosial, seni dan budaya serta teknologi
untuk menghasilkan lulusan yang memiliki leadership dan berakhlaqul
karimah serta memiliki semangat dalam berdakwabh;

3. Menyelenggarakan penelitian darpengabdian masyarakat dalam
pengembangan ilmu pengetahuan Islam dan bernilai manfaat untuk umat;

4. Mencetak pemimpin yang memiliki jiwa enterpreneurship berlandaskan Al
Qur 6an dan Sunnah (l gomat ul wajib
berwawasan global,

5. Menjalin kerjasama dengan berbagai lembaga pendidikan, sosial dan dakwah
baik ditingkat regional, nasional dan internasional.

Dalamrangkamencapavisi, misi, dantujuantersebut,maka kegiatapendidikan

yang diselenggarakanoleh Institut Daarul Qu r 0 a n  hérdujuaa r untak

menghasilkariulusan yangmemiliki kriteriaintelektual, profesionaherwawasan

global, dan memiliki komitmen risalah Islamiyah serta berakhlaqulkarimabh.

Berbagaiupayadilakukan untuk mencapai tujuan dimaksud, salah satadglah

upaya yangerkaitandenganpeningkatarperandosendi dalam penyelenggaraan

sistenpendidikanHal demikiandapatdipahamimengingatiosermerupakarsalah
satlkomponen penting yang harus berperan maksimal dalam rangka mewujudkan
kemajuarinstitusi.

Setiapdosendi lingkungan | nst i t ut Daar ul Qur dan
empattugasutamayang dikenal denganistilah Tri DharmaPerguruan Tinggi

Keempatdharmadimaksudmeliputi: bidangpendidikan darpengajaran,bidang

b

wa i

fall



penelitian, bidang pengabdian masyarakagserta bidang dakwah Islamiyah.
Berkaitan dengan dharma pendidikan dan pengajaran,peran Dosen Wali
merupakarsalahsatuhal yang sangatpenting bagiperwujudartujuaninstitusi.

PeranDosen Walisesungguhnyamatpentingdanstrategisdalamrangka
mengarahkan memonitor, mengantisipasi, serta memberi solusi berbagai
permasalahan yangungkin terjadi dalam perkembanganstudi mahasiswa.
Pelaksanaan pembimbingan akademik oleh dosen wali ditujukajuna
menghasilkanlulusan yang dapat menyelesaikanstudi dengan tepat waktu,
memiliki IndeksPrestasKumulatif (IPK) tinggi dengandisertaiberbagaicapaian
prestasipendukung.Capaian lulusan yang demikian diharapkan dapat menjadi
bekal meraih suksetuniakerja.

Dalam upayamendukung terciptanya pembimbingan mahasiswa yang
efektif darefisien, perlu dibuat suatu pedoman dan mekanisme pembimbingan yang
baik bagi paramahasiswalenganmemberdayakaiosenPembimbingAkademik
(dosen wali) Dengandemikian,kehadirarBuku ini sebgai PedomarparaDosen
Pembimbing Akademik (Dosen Wali) dalam menjalankan fungsinya yakni
memberikanbimbingankepadaparamahasiswamenjadisangatsignifikan untuk

mengarahkastudimahasiswagar suksesesuadengartujuanyangdiharapkan.



BAB Il
TINJAUAN PUSTAKA

. Bimbingan akademik adalah aktivitas pembimbinganyang dilakukan oleh

dosen wakepada mahasiswa bimbingannya sebagaimana diatur dalam tugas
dosen wali dibidang akademik mencakugekurangkurangnya bimbingan
tentang sistemadministrasiakademik,perencanaastudi, evaluasistudi, dan
persiapamjian.

. Bimbingan non akademik adalah aktivitas pembimbingan yang dilakukan oleh
dosen wali kepada mahasiswa bimbingannya sebagaimanadii&tor tugas
dosen waldi bidang non akademik meliputi antara lain: masalah keluarga dan
masalaHingkungansosial.

. Divisi Administrasi Akademik adalah unit penunjang dan pelaksana
administrasekademikdi lingkunganl nst i t ut Daar ul Qur déan J

4. DosenbaruadalahdosentetapyangbelummenjadiDosen Wali

5. DosenPembimbingAkademik(Dosen Walj adalahdosertetapyangberfungsi

membimbing mahasiswadi bidang akademik dan non akademik yang
ditetapkarberdasarka’sK Rektor.

. Kartu Hasil Studi{KHS) adalah bukti hasil belajar yang diperoleh mahasiswa
baik tiapsemestemaupunkumulatif.

. PendampingDosen Waliadalah tenaga kependikan baik tetap maupun tidak
tetapyangdiangkatsebagapendampinglosen walberdasarkasK Dekan.

. KartuRencanatudi (KRS) adalah rencana pengambilan sejurmetiakuliah

yangakanditempuhpada semestéertentu.



BAB Il
DASAR PENYUSUNAN PEDOMAN BIMBINGAN MAHASISWA OLEH
DOSENPEMBIMBING AKADEMIK (DOSEN WALI)

1. UndangUndangNomor20 Tahun 2003 tentang Sistem PendidikamNasional.

UndangUndang Nomor 14 Tahun 2005 tentangGuru danDosen.

3. UndangUndang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 tentang

PendidikanTinggi.

PeraturarPemerintaliNomor 37Tahun2009tentangDosen.

5. PeraturarMenteriPendayagunaafsparatur Negaradan ReformasBirokrasi
Nomor 17 Tahun 2013 sebagaimana telah diubah dengan Perstemaeri
Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomdaliéh
2013 tentang Perubahaatas PeraturanMenteri Pendayaguoiaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 17 Tahun 2013 tentangJabatan
Fungsional Dosen dan Angka Kreditnya Kebudayaan Nomor
25/DIKTI/Kep/2014 tentang Panduan Umum Pengenalan Kehidupan Kampus
bagiMahasiswa Baru.

6. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan dan Kepala Badan
KepegawaiamNegaraNomor4/VIII/PB/2014dan Nomo#t Tahun 2014entang
KetentuarPelaksanaafabatarFungsionaDosendanAngkaKreditnya.

7. PeraturarMenteriPendidikardanKebudayaamMNomor92 Tahur2014tentang
Pentunjuk Teknis PelaksanaarPenilaian Angka Kredit Jabatdfungsional
Dosen dan Angka Kreditnya.

8. PeraturamMenteriRiset, Teknologi,danPendidikanTinggi Republikindonesia
Nomor44 Tahun2015 tentang Standar Nasional Pendidikdimggi.

9. Surat Dirjen Dikti Nomor 3298/D/T/9%ntang Beban Kerja Normal seorang
DosenTetap.

10. KeputusarMendiknasNomor 155/U/1998 tentang PedomarKemahasiswaan
di PerguruanTinggi.

11.Keputusan Direktudenderal Pendidikan Tinggi Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan Nomor 25/DIKTI/Kep/2014 tentang Panduan Umum Pengenalan
KehidupanKampusbagi Mahasiswa Baru.

12. PedomanOperasionalPenilaian Angka Kredit Kenaikan Pangkat/Jabatan
Akademik Dosen 2014.

N

»

13.Rencana I nduk Pengembangan (aRTaHim l nsti
2020-2038.
l4Rencana Strategis Institutd3®Daar ul Qur 0 a

15.Rencana Strategis I nsti202603@aar ul Qur 0 a



URGENSI DAN TUJUAI?\lAgIII\XBINGAN MAHASISWA
A. URGENSI BIMBINGAN MAHASISWA
Untuk mencapai tujuan Program Studi sebagaimana disebutkan dalam
Bab 1, telahditetapkansasararmutu Program Studi. Terkait dengan masa
studi mahasiswadalam sasaranmutu tersebut ditargetkan bahwa capaian
persentaskilusandenganamastudisesuastandar tepavaktuminimal 90%.
Berkaitan dengan hal itu, maka pelaksanaarkegiatan bimbingan
akademikoleh dosen walmenjadibagianyangpenting dartidak terpisahkan
bagi upaya perwujudan tujuan dan sasaranmutu Institut DaarulQu r 6 a n

Jakarta

B. TUJUAN BIMBINGAN MAHASISWA
Kegiatan bimbingan mahasiswa oleh dosen wali bertujuan untuk

menghasilkaniulusan yang dapatmenyelesaikarstudi dengantepat waktu,
dapatmenyelesaikan studi dengan capaian Indeks Prestasi Kumulatif (IPK)
yang tinggidanmemiliki berbagaprestasyangdapaimendukungukseskarir

di duniakerja.

Dalam rangkamewujudkanketiga tujuan tersebutmaka pelaksanaan
bimbinganmahasiswalehdosen waldiorientasikan padpemberiariayanan
bimbinganakademikyangbaik oleh para dosen waliberkompetenLayanan
bimbinganakademikdapat dilaksanakan dalam bentuk konsultasi baik kepada
mahasiswa secara individual maupun kepada mahasiswa secara

berkelompok.

10



BAB V
SYARAT DOSEN PEMBIMBING AKADEMIK (DOSEN WALLI)

A. SYARAT DOSEN WALI

1. DosenTetapl nsti tut Daarul Qurdédan Jakart a.

2. Memiliki SuratKeputusarDekansebagaDosen Wali.

3. Telahmengikuti pelatihandan/ataupembekalarsebagai dosen waliagi
dosen baru.

4. Pelatihan dan/atau pembekalansebagaidosen wali bagi dosen baru
mencakup materi, antara lain: pemahamansistemakademik, teknik
konseling, dinamika pemikiran danperkembangamahasiswa.

5. Memiliki empati, dapat dipercaya, bijaksana, dankomitmen terhadap

tugassebagaiDosen Pembimbingkademik.

11



BAB VI

TUGAS, FUNGSI, DAN WEWENANG DOSEN WALI SERTA

PENDAMPING DOSEN WALI

A. Tugas,Fungsi,Dan WewenangDosen Wali
1. Tugas Dosen Wali

a.

Membinadanmengarahkamahasiswaagar dapat bersikapsebagai
seorangilmuan dalamrangka mengembangkan kebebasan akademik
sesuadengarbidangilmu yangdipelajari darditekuni.
Membantumahasiswadalam memecahkarberbagaipersoalan yang
dihadapibaik persoalanakademik maupunonakademik.
Menanamkamilai-nilai dan prinsip-prinsip Islam

Mengembangkan rancangan program pembimbingan akademik selama
masastudi agar mahasiswadapat menyelesaiastudi sesuaidengan
standasasaramutu.
Memberikanbimbingan,pengarahanpertimbangan, serfaersetujuan
kepadanahasiswaalam pemilihan mata kuliah serta penentuan jumlah
beban kredisemestesesuadenganpedomarakademik yandperlaku
disebelummahasiswanelakukarkKey-in KRS tiap semester.
Melakukanmonitoringdanevaluasierhadap perkembaag akademik
mahasiswaecara berkala.

Menyarankan penanganan pembimbingan mahasiswa kejuzsan
ataupihaklain yangmemiliki kompetensterkait permasalaharyang
dihadapijika persoalarbimbinganberadadi luar kompetensDosen
Wali bersangkutan.

Membina etika mahasiswabaik akademikmaupurmonakademik.
Melakukan koordinasi dan komunikasi denganPendampindgosen
Wali.

2. FungsiDosen Wali

Fungsi Dosen Wali adalah melakukan pembimbingan dalam

bidang akademikdan non akademikkepada mahasiswa selamaasa
studi.

3. WewenangDosen Wali

a.

b.

Memberikan penandatanganardan pengesahan dokumeryang
berkaitandenganpembimbingammahasiswa.

Mengaturteknis(tata cara)pelaksanaatimbingan baikmelalui tatap
muka langsungnaupunmelaluipemanfaatateknologiinformasi.

12



BAB VI

HAK DAN KEWAJIBAN MAHASISWA DALAM BIMBINGAN

A. Hak Mahasiswa

1.
2.

Memperolehnformasitentangwaktu/jadwal bimbingan.

Memperoleh bimbingan baik akademik maupunnon akademik sesuai
dengarjadwalyangditentukaragardapaimenyelesaikamasastudisecara
cepatdantepatwaktu.

Mendapatkamimbingandaridosen wallain apabiladosen wali mahasiswa
yangbersangkutarberhalangammenjalankariugasbimbingan.
Memperolethasilevaluasientangkemajuarbelajaryangditempuhnya.
Memperolehsolusi atas masalahyang dihadapibaik bersifat akademik
maupumonakademik.

Mendapatkararahanpenanamamilai-nilai danprinsipIslam
Memperolehpembinaandan pengarahardari pembimbinguntuk dapat

menjadi mahasiswayangmemiliki sikapsebagailmuwan.

B. Kewajiban Mahasiswa

Menjagaetikabaik akademikmaupumonakademik.
Melaksanakarsemuakewajibanbimbingan seperti menghadagangsung
dengandosen waliatauberkomunikasi melalusaranaeknologiinformasi
sebagaibentukbimbinganjarakjauhsebagaimangang telaldisepakati.
Meminta tanda tangan pengesahardokumenpembimbingarakademik
kepada dosen wali.

Menyerahkandokumen bimbingan yang telahditandatanganblehdosen
wali.

Mahasiswa wajib mengisi kelengkapan dan kebenaran data isian

administrasekademik

13



BAB VII

PERSIAPAN, PELAKSANAAN, DAN PENDOKUMENTASIAN BIMBINGAN

A. PERSIAPAN BIMBINGAN

1.

Rektor memberikantugaskepadadosensebagadosen wali melalusurat
KeputusarRektor.

Dosenyang telah ditugaskansebagaidosen waliselanjutnyanengikuti
kegiatanpelatihnandan/ataipembekalan.

Dosen wali mengembangkan rancangan program pembimbingan
akademilbagimahasiswa selama masa studi.

Divisi Administrasi Akademik wajib membuat, menyiapkan, dan
memberikanupdate daftar mahasiswabimbingan (berisinama, NIM,
keterangaraktif, lulus, cuti, DO/PO) kepadadosen wali setiap awal
semesteragar dapat memperlancar gees konsultasi/bimbingan yang
dilakukanolehdosen wali.

Divisi Administrasi Akademik menyiapkan dan memberikan formulir
bimbingan kepada mahasiswamelalui pendampingdosen wali untuk
bimbinganakademikkepadadosen wali.

Dosen waliberpartisipasiaktif dalam pembekalanakademikmahasiswa
baru.

B. PELAKSANAAN BIMBINGAN

1.

Sebelum melakukan konsultasi mahasiswa wajib mengambil kartu

bimbingandi pendampinglosen wali.

. Mahasiswayang akan melakukan wajib melakukankonsultasikepada

dosen waldengamenunjukkan rancanggengambilarmata kuliah yang
telah diisikan pada Formulir Perencanaan Pengambiiaa Kuliah dan
dimintakantandatangandosen wali
Padasemesteberikutnyamahasiswawajib melakukan konsultagiepada
dosenwali dengammenunjukkarKHS Semestesebelumnyalanmeminta

tanda tangarmosen walpada KHSersebut.

. Selainitu, mahasiswaugawajib melakukarkonsultasidanmemintatanda

tangandosen walpada print out keyn KRS.
Setiap kali mahasiswmelakukan konsultasi (sebagaimana diatalam
poin nomor 2, 3, dan 4) wajib menuliskan tanggal dan topik bimbiseyaa

meminta tanda tangddosen walipadakartubimbingan melalui SIAKAD.

14



6. SebelumJTS, mahasiswavajib menghadapendamping dosen walntuk
memperoleh kartu ujian dengan syarat menyerahkan rancangan
pengambilarmatakuliah yang telahditandatanganoleh (poin nomor2),
KHS yang telalditandatangarnleh dosen wali(poin nomor 3), print out

7. Keyin KRS yangtelahditandatanganoleh dosen wali (poin nomor 4),
dan kartu bimbinganyangtelah diisi dan ditandatangani oledosen wali
(poin nomor 5). Kartubimbingandapatdiambil kembali padasaatakan
melakukarkonsultaskepadadosen wali

8. Pendampinglosen walmendokumentasikashanmengisirekapitulashasil
bimbingan akademik mahasiswa berdasarkan dokumen persyaratan
mengambikartuujian sebagaimangang telaldisebutkarpadapoin 6.

9. Jika karena suatu hal Dosen Wali berhalanganuntuk memberikan
konsultasi, maka mahasiswadapat mengajukanpembimbingankepada

dosen walpenggantyangtelahditunjuk olehKetua Progranstudi.

Dengandemikian,mahasiswavajib melakukarbimbinganakademiksetidak
tidaknya4 kali dalam1 semester yanmeliputi bimbingansebagaberikut:
1. kali sebelumJTS, meliputi:

a. konsultasdanpenandatangan®HS semestesebelumnya,;

b. konsultasidanpenandatangandierita acaradan

c. pengambilarKartu Ujian.

2. 1 kali setelahUTS, berupa konsultasi sebelum berita acara semester

berikutnya.

Berdasarkanuraian tersebut di atas,berikut disajikan baganalur proses
pembimbinganakademikmahasiswaBaganalur Pembimbingamkademik

Mahasiswa

15



BAGAN ALUR PEMBIMBINGAN AKADEMIK MAHASISWA

T3

A .
Dosen wali membuat jadwe Mahasiswa atur jadwal denge
pembimbingan lewat siakad dosen wali lewat siakad

/‘ » f
<4 J

Dosen approved bimbingan, de Proses bimbingan dosen we
membuat saran dengan mahasiswa menggunak

siakad, gmeet, dsb.

Mahasiswa dinyatakan  bimbinge
apabila status di siakad approvgd),

atau sebaliknya rejected] maka
mahasiswa tidak dinyatakan bimbinga

16



BAB IX
APLIKASI LAYANAN BIMBINGAN MAHASISWA

Sistem Informasi Akademikdalah produk yang menjadi ungguliastitut
Daar ul Q u ryang bisa dliakkea meladui internet yang diluncurkan tahun
2020. Layanan inmemberikan akses kepadasen dan mahasiswatukmengetahui
perkembangastudimahasiswaelamgroseBMdil nst i t ut Daar ul

Mengingatbegitupentingdataini bagi administrasiakademikmahasisweli
maka setiap mahasiswa wajib mengisi ata secara lengkap dansbpedr, data
alamattempattinggaldisesuaikardengandata yang sebenarny@rmasukjika ada
perpindahatempatinggal(alamatmail,nomortelpon/HP)Untuk dapatmelakukan
aksesLayananinformasi Akademik, langkahlangkahyang haruslilakukanadalah
sebagaberikut

1. Buka SI AKAD I nstitut Daar ul Qur 6an
https://akademik.idaqu.ac.idéhinggaampil halamarweb

<« C & akademikidaquacid

SISTEM INFORMASI AKADEMIK
Institut Daarul Qur'an

'« Info Akademik

'« Non Akademik

« Skripsi

& sosialisasi Keuangan, SIAKAD, dan E-learning

Institut Daarul Quran
JL Cipondoh Makmur Raya, RT.003/RW.009, Cipondoh Makmur, Kec. Cipondoh, Kota
Tangerang, 8anten 15148

Gambar 9.1 SIAKAD

2. Klik InputUsername daRasswordsepertiGambar9.1
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3. PadawebSIAKAD bagian Dasboar@ Menu Bimbingan Mahasiswa
kemudian atur jadwal bimbingan.

kademik idaqu.ac id

SISTEM INFORMAS| AKADEMIK.
sttt Disand Qur'an

*  Bimbingan Mahasiswa

Topik & Diskusi Bimbingan

2021012

o oW

Gambar 9.2 SIAKAD Bagian Bimbingan Mahasiswa
4. Dosen mengatur jadwal bimbingan mahasiswa : waktu mulai dan akhir
bimbingan.

Gambar 9.3 Dosen MengatuBimbingan
5. Bagikan jadwal melalui grup wa atau individual.

Bimbingan Mahasiswa

Share jadhwal secara berbelompok

Gambar 9.4. Dosen Mengatur Bimbingan
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